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總務處的工作願景 

１、激勵同仁為提供學校具有人文的、教育的、安全的、綠化的、藝術的校園環境而共同

努力。 

２、規劃校舍營繕及修建工作。 

３、各處室相關事務之協調與協辦。 

４、總務處各組業務執行之支援與協調。 

５、擬定修改總務處章則及計劃。 

６、秉承校長之指示，綜理學校整體總務工作策劃、執行和督導。隨時對全處各組工作負

考成之責。 

 

組織成員 

主任 紀朝揚主任 

事務組 張組長 

出納組 張組長 

文書組 林組長 

工友 林工友 

行政助理 紀助理 


